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Zarzad Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Dolina Samy

ogtasza z dniem 18.02.2024 nabdr na stanowisko:
SPECJALISTA DS. KOORDYNOWANIA PROJEKTOW

1. Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe:

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie,

staz pracy min. 1 rok,

prawo jazdy kategorii B,

biegta znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie: pakietoéw biurowych,
programow do przygotowywania prezentacji, poczty elektronicznej, Internetu,
umiejetno$¢ samodzielnej i kreatywnej pracy,

komunikatywnos¢,

umiejetnos$é pracy w zespole.

2. Poiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe:

wyksztatcenie magisterskie w pozadanych kierunkach: ekonomia, zarzadzanie
i marketing, administracja, rachunkowosc,

znajomosc jezyka angielskiego,

znajomos¢ problematyki i doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji
projektéw ze srodkédw Unii Europejskiej (szczegdlnie Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich)

doswiadczenie w pracy w organizacjach pozarzagdowych,

doswiadczenie w realizacji projektéw,

umiejetnosé pracy metodg projektu,

doswiadczenie w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym
zwigzanych z realizacjg projektéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych
oraz dotyczgcych biezgcego funkcjonowania jednostki.

3. Zakres obowigzkéw:

e obstuga administracyjna Biura LGD,

e obstuga zwigzana z naborem wnioskdw sktadanych w ramach realizacji Lokalnej

Strategii Rozwoju Stowarzyszenia o nazwie: Stowarzyszenie — Lokalna Grupa
Dziatania Dolina Samy,

przygotowywanie materiatéw na posiedzenia Rady,

Swiadczenie doradztwa potencjalnym beneficientom w zakresie informacji
dotyczacych sposobu przygotowywania i sktadania  wnioskéw
o dofinansowanie, oraz prowadzenie szkolen w tym zakresie,
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formalng ocene wnioskédw o przyznanie pomocy,

przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie oraz rozliczanie operacji,
sporzadzanie opinii dotyczacych problemdéw zwigzanych z realizacjg projektéw,
realizacja Planu Komunikacji, w tym organizowanie dziatan promocyjno-
informacyjnych,

udziat w wydarzeniach informacyjno-promocyjnych organizowanych przez LGD,
udziat w spotkaniach i szkoleniach zewnetrznych,

wykonywanie innych czynnosci z zakresu organizacji pracy wskazanych przez
kierownika Biura.

4. Forma zatrudnienia i miejsce zatrudnienia

umowa o prace — 1 etat,

miejsce pracy: Biuro Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dziatania Dolina Samy
ul. Szamotulska 7, 62-090 Cerekwica

5. Kandydat jest zobowigzany ztozy¢:

CV opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy przez Stowarzyszenie LGD Dolina Samy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10.05.2018
r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2019r. poz. 1781),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz poswiadczenie
stazu pracy.

6. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Dokumenty mozna sktadaé w terminie od 18 lutego 2025 do 28 lutego 2025 do
godziny 15.00,

dokumenty nalezy przesta¢ elektronicznie na adres  mailowy:
biuro@dolinasamy.pl w tytule maila wpisujgc ,,nabdr na stanowisko specjalisty

ds. koordynowania projektow ”,

oferty ztozone po terminie nie podlegajg rozpatrzeniu,

oferty niekompletne lub nie spetniajgce wymagan zostang odrzucone,
na rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni wybrani kandydaci.
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